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Prakata

Aplikasi komputer adalah perangkat lunak yang dirancang untuk 
membantu pengguna dalam melaksanakan berbagai tugas secara 

efisien dan efektif. Dalam dunia yang semakin terdigitalisasi, aplikasi 
komputer menjadi elemen penting dalam mendukung aktivitas di berbagai 
bidang, seperti pendidikan, bisnis, kesehatan, hingga hiburan. Keberadaan 
aplikasi komputer memungkinkan pengguna untuk melakukan pekerjaan 
secara lebih cepat, akurat, dan terorganisir, sehingga meningkatkan 
produktivitas dan kualitas hasil kerja.

Berbagai jenis aplikasi komputer telah dikembangkan sesuai dengan 
kebutuhan pengguna. Beberapa aplikasi yang umum digunakan di 
lingkungan kerja dan pendidikan antara lain perangkat lunak pengolah 
kata untuk pembuatan dokumen, aplikasi spreadsheet untuk pengolahan 
data numerik, serta perangkat lunak presentasi yang membantu dalam 
penyampaian informasi secara visual. Selain itu, terdapat pula aplikasi 
khusus seperti perangkat lunak desain grafis, pemrograman, dan 
manajemen proyek yang digunakan untuk keperluan profesional di bidang 
tertentu.

Perkembangan teknologi yang pesat juga mendorong inovasi dalam 
dunia aplikasi komputer, di mana saat ini banyak aplikasi berbasis cloud 
yang memungkinkan akses data dan kolaborasi secara real-time dari 
berbagai perangkat. Hal ini memberikan fleksibilitas bagi pengguna dalam 
bekerja dari lokasi yang berbeda, sekaligus meningkatkan efisiensi dalam 
berbagi informasi dan koordinasi tim. Keamanan data dan perlindungan 
privasi juga menjadi perhatian utama dalam penggunaan aplikasi 
komputer, mengingat semakin meningkatnya ancaman siber.

Dengan memahami dan menguasai berbagai aplikasi komputer, 
pengguna dapat memanfaatkannya secara optimal untuk mendukung 
aktivitas sehari-hari maupun profesional. Penguasaan aplikasi komputer 
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tidak hanya menjadi kebutuhan di lingkungan kerja, tetapi juga dalam 
kehidupan pribadi untuk keperluan komunikasi, hiburan, dan pengelolaan 
informasi. Oleh karena itu, keterampilan dalam menggunakan aplikasi 
komputer menjadi aspek penting yang perlu terus ditingkatkan agar dapat 
bersaing di era digital yang dinamis.
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BAB I
Microsoft Powerpoint

Pengertian Microsoft Powerpoint

Apa itu PowerPoint? PowerPoint merupakan salah satu aplikasi dari 
Microsoft yang diperuntukkan sebegai media presentasi (Sartika, 2022). 
Pada dasarnya banyak media presentasi saat ini yang dikembangkan oleh 
vendor-vendor lain, tetapi khususnya di Indonesia PowerPoint menjadi 
salah satu pilihan yang tidak asing lagi. PowerPoint mungkin dianggap 
salah satu aplikasi yang dianggap sangat friendly bagi penggunanya.
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2 PENGANTAR APLIKASI KOMPUTER

Sebuah program komputer untuk presentasi yang dikembangkan 
oleh Microsoft di dalam paket aplikasi kantoran mereka, Microsoft Office, 
selain Microsoft Word, Excel, Access dan beberapa program lainnya. 
PowerPoint berjalan di atas komputer PC berbasis sistem operasi Microsoft 
Windows dan juga Apple Macintosh yang menggunakan sistem operasi 
Apple Mac OS, meskipun pada awalnya aplikasi ini berjalan di atas sistem 
operasi Xenix. Aplikasi ini sangat banyak digunakan, apalagi oleh kalangan 
perkantoran dan pebisnis, 4 para pendidik, siswa, dan trainer. Dimulai 
pada versi Microsoft Office System 2003, Microsoft mengganti nama 
dari sebelumnya Microsoft PowerPoint saja menjadi Microsoft Office 
PowerPoint. Versi terbaru dari PowerPoint adalah versi 12 (Microsoft 
Office PowerPoint 2007), yang tergabung ke dalam paket Microsoft Office 
System 2007.

Microsoft PowerPoint juga bisa di gunakan program aplikasi bisnis 
yang berguna untuk membuat slide dan dokumen presentasi. Versi 
terbaru program ini adalah Microsoft PowerPoint 2010, yang dirilis pada 
tanggal 15 Juni 2010 sebagai bagian dari paket Microsoft Office 2010. 
Software Microsoft PowerPoint dibuat dan dikembangkan oleh Microsoft 
Corporation.

Perangkat lunak komputer ini memiliki kelebihan pada kemudahan 
dan kepraktisannya dalam menyusun slide presentasi. Bisa dikatakan, jika 
seseorang ingin membuat presentasi, maka yang terlintas di benaknya 
adalah menggunakan PowerPoint. Fitur animasi dan transisi yang tersedia 
cukup membantu tugas pembuat presentasi, demikian juga dengan fitur 
penyisipan materi multimediaseperti suara dan video. Cukup dengan 
beberapa klik, ketik, dan sisipkan, maka sajian presentasi dapat disusun 
secara cantik dan profesional.

Program Microsoft PowerPoint banyak diaplikasikan dan digunakan 
oleh kalangan pengguna komputer di bidang pendidikan, bisnis dan 
perkantoran. Microsoft PowerPoint merupakan software komersial 
dengan harga lisensi $140 USD (atau $500 USD untuk paket Microsoft 
Office Professional 2010). Microsoft PowerPoint dapat dijalankan di sistem 



BAB II
Microsoft Word

Pengertian Microsoft Word

Microsoft Word adalah perangkat lunak pengolah kata yang dirancang 
untuk membantu pengguna dalam membuat, mengedit, dan memformat 
dokumen teks (Iswara, 2023). Dikembangkan oleh Microsoft Corporation, 
aplikasi ini menjadi bagian penting dari paket perangkat lunak Microsoft 
Office. Microsoft Word dirancang untuk mempermudah pembuatan 
berbagai jenis dokumen, seperti surat, laporan, makalah, hingga buku, 
dengan fitur-fitur yang mendukung produktivitas dan estetika dokumen.

Sebagai aplikasi yang fleksibel, Microsoft Word mendukung berbagai 
sistem operasi, termasuk Windows, Mac OS, Android, dan iOS, sehingga 
memungkinkan pengguna untuk mengaksesnya di berbagai perangkat. 
Dokumen yang dibuat dengan Microsoft Word umumnya disimpan dalam 
format file digital dan dapat dicetak sesuai kebutuhan. Berikut adalah 
beberapa pengertian Microsoft Word menurut berbagai sumber.
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22 PENGANTAR APLIKASI KOMPUTER

1.	 Menurut Techwalla
Microsoft Word didefinisikan sebagai program pengolah kata yang 
berfungsi untuk membuat dokumen berbasis teks. Dokumen ini 
dapat disimpan secara elektronik, sehingga mudah diakses kembali 
kapan saja. Selain itu, dokumen yang dibuat di Microsoft Word dapat 
dicetak menjadi salinan fisik atau diubah ke dalam format PDF untuk 
keperluan berbagi atau penyimpanan yang lebih fleksibel.

2.	 Menurut Core
Microsoft Word, yang sering disebut sebagai Word, adalah perangkat 
lunak pengolah kata yang menjadi salah satu produk unggulan dari 
Microsoft. Aplikasi ini dirancang untuk membantu pengguna dalam 
menyusun dokumen teks dengan fitur-fitur canggih, menjadikannya 
alat yang sangat populer dan sering digunakan di berbagai bidang, 
seperti pendidikan, bisnis, dan administrasi.

3.	 Menurut Envato Tuts Plus
Microsoft Word digambarkan sebagai aplikasi serbaguna yang 
memberikan kemampuan kepada pengguna untuk memproses 
dokumen teks secara efisien. Selain fitur pengolahan teks, Microsoft 
Word juga memungkinkan pengguna untuk memformat dokumen, 
menyimpannya dalam berbagai format, mencetak dokumen secara 
langsung, dan membagikannya dengan mudah melalui berbagai media 
digital. Aplikasi ini juga mendukung kolaborasi dalam pengelolaan 
dokumen.

Dari beberapa pengertian Microsoft Word yang telah dijelaskan, 
dapat disimpulkan bahwa Microsoft Word merupakan aplikasi pengolah 
kata yang sangat multifungsi. Aplikasi ini tidak hanya memungkinkan 
pengguna untuk membuat dan menyunting dokumen teks, tetapi juga 
menyediakan berbagai fitur untuk menyimpan, mencetak, dan berbagi 
dokumen dengan berbagai format, termasuk PDF.



BAB III
Microsoft Excel

Pengertian Microsoft Excel

Microsoft Excel adalah aplikasi pengolah data yang merupakan bagian 
dari paket Microsoft Office (Pratiwi, 2012). Program ini dirancang 
untuk membantu pengguna dalam mengelola dan memanipulasi data 
dengan cara yang efisien. Excel bekerja dengan menggunakan lembar 
kerja (worksheet) yang terdiri dari kolom dan baris, membentuk sel-sel 
tempat data dimasukkan. Setiap sel dapat berisi data, rumus, atau fungsi 
yang digunakan untuk mengolah informasi secara otomatis.

Excel memungkinkan pengguna untuk mengorganisir data dalam 
format yang terstruktur, seperti tabel, dan menampilkan hasil perhitungan 
dalam bentuk yang lebih visual melalui grafik. Dengan cara ini, pengguna 
dapat melihat hubungan antar data dan menganalisisnya secara lebih 
mudah. Microsoft Excel juga mendukung penggunaan workbook yang 
berisi beberapa worksheet, yang memungkinkan pengguna untuk 
menangani berbagai jenis data dalam satu file.
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44 PENGANTAR APLIKASI KOMPUTER

Program ini sangat berguna dalam berbagai konteks, seperti untuk 
membuat laporan, analisis data, atau perhitungan yang kompleks. Excel 
mendukung operasi dasar seperti penjumlahan, pengurangan, perkalian, 
dan pembagian, serta lebih lanjut dapat digunakan untuk pemrograman 
fungsi matematika dan statistik yang lebih kompleks. Hal ini menjadikan 
Excel sebagai salah satu alat yang sangat diperlukan dalam pekerjaan yang 
melibatkan pengolahan data.

Microsoft Excel bekerja dengan menggunakan berbagai formula dan 
rumus yang dapat disesuaikan untuk kebutuhan spesifik, memungkinkan 
pengguna untuk melakukan perhitungan yang lebih kompleks dan 
mengatur data secara otomatis. Fungsi-fungsi yang tersedia memudahkan 
pengguna dalam menyelesaikan tugas-tugas administratif, seperti 
perhitungan anggaran, pelaporan keuangan, dan analisis pasar.

Aplikasi ini digunakan secara luas oleh banyak profesional, baik itu 
di sektor bisnis, keuangan, pendidikan, maupun bidang lainnya, yang 
membutuhkan pengolahan data secara cepat dan akurat. Excel menjadi 
alat yang sangat penting dalam membantu pengguna mencapai hasil yang 
lebih produktif dalam pekerjaan mereka.

Fungsi Microsoft Excel

Microsoft Excel memiliki berbagai fungsi yang sangat berguna untuk 
mempermudah pengolahan dan analisis data. Fungsi tersebut diantaranya 
yaitu:

1.	 Kalkulasi
Microsoft Excel memungkinkan pengguna untuk melakukan kalkulasi 
yang sangat mudah, baik itu penghitungan dasar seperti penjumlahan, 
pengurangan, perkalian, dan pembagian, maupun perhitungan yang 
lebih kompleks menggunakan rumus dan fungsi matematika.

Pengguna dapat membuat rumus kustom untuk kebutuhan 
spesifik, seperti menghitung rata-rata, mencari nilai tertinggi atau 
terendah, dan bahkan melakukan perhitungan statistik yang rumit. 



BAB IV
Email

Pengertian Email

Email, atau surat elektronik, adalah metode komunikasi digital yang 
memungkinkan pengiriman pesan melalui jaringan internet (Mukhtar, 
2022). Dalam bahasa Indonesia, email disebut surat elektronik karena 
fungsi utamanya menyerupai surat tradisional, tetapi dikirim dan diterima 
secara elektronik. Dengan email, seseorang dapat mengirimkan berbagai 
jenis file, seperti teks, gambar, hingga aplikasi, kepada penerima dalam 
waktu yang sangat singkat. Email sangat bergantung pada jaringan 
internet, dan alamat email biasanya mengikuti format yang ditentukan 
oleh penyedia layanan email.

Layanan email disediakan oleh berbagai platform, seperti Yahoo 
Mail (mail.yahoo.com) dan Gmail (mail.google.com), yang menawarkan 
fasilitas pengiriman dan penerimaan pesan elektronik. Sama seperti 
sistem surat-menyurat tradisional melalui jasa pos, email memungkinkan 
pengiriman berita dan dokumen dalam format digital, termasuk kartu 
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72 PENGANTAR APLIKASI KOMPUTER

ucapan elektronik atau e-card. Untuk menggunakan email, seseorang 
perlu memiliki alamat email, yang sering disebut sebagai email address 
atau email account. Alamat ini dapat diperoleh secara gratis dari berbagai 
penyedia layanan email, baik lokal maupun internasional.

Konsep email pertama kali diperkenalkan pada tahun 1960-an, dan 
perkembangannya semakin pesat setelah Ray Tomlinson, seorang insinyur 
komputer, menciptakan sistem email modern pada tahun 1971. Pada 
tahun 1972, Ray Tomlinson juga memperkenalkan simbol “@” sebagai 
bagian dari alamat email. Simbol ini digunakan untuk memisahkan nama 
pengguna (user ID) dan domain alamat email, yang berarti “at” atau “pada” 
dalam bahasa Inggris. Inovasi ini menjadi fondasi penting dalam sistem 
email yang digunakan hingga saat ini.

Secara keseluruhan, email telah menjadi alat komunikasi yang sangat 
efektif dan efisien dalam kehidupan modern. Kemampuannya untuk 
mengirimkan pesan dan file dalam waktu singkat menjadikan email 
sebagai salah satu sarana komunikasi utama, baik dalam kehidupan 
pribadi maupun profesional. Selain itu, sifatnya yang fleksibel dan gratis 
membuat email dapat diakses oleh hampir semua orang di berbagai 
belahan dunia.

Sejarah Email

Sejarah email dimulai pada awal 1970-an, ketika seorang insinyur komputer 
bernama Ray Tomlinson mengembangkan sistem pengiriman pesan 
elektronik antar komputer yang terhubung dalam jaringan ARPANET 
(sebuah jaringan penelitian yang menjadi cikal bakal internet modern). 
Pada tahun 1971, Tomlinson menandatangani proyek yang dikenal 
dengan nama SNDMSG, yang bertujuan untuk memungkinkan pengguna 
komputer untuk saling berkirim pesan melalui jaringan yang ada. Namun, 
sebelum sistem ini dikembangkan, pengiriman pesan antar pengguna 
mesin terbatas pada penggunaan mesin yang sama, artinya, mereka hanya 
bisa saling mengirim pesan dalam satu perangkat komputer.



BAB V
Microsoft Lync

Pengertian Microsoft Lync

Microsoft Lync adalah aplikasi komunikasi terpadu yang dikembangkan 
oleh Microsoft untuk mendukung interaksi real-time di dalam lingkungan 
bisnis (Berampu, 2024). Diluncurkan pada tahun 2010, Lync berfungsi 
sebagai klien pesan instan lintas platform yang menggantikan Microsoft 
Office Communicator. Aplikasi ini memungkinkan komunikasi melalui 
pesan teks, panggilan suara, dan konferensi video, serta menyediakan fitur 
untuk melihat status kehadiran pengguna (presence) dalam suatu jaringan.

Dengan Lync, pengguna dapat mengirim pesan instan, melakukan 
panggilan suara, serta melakukan konferensi video dengan rekan kerja 
atau klien, terlepas dari lokasi mereka. Aplikasi ini dapat digunakan di 
berbagai perangkat, baik desktop, laptop, maupun perangkat mobile. Hal 
ini mendukung kebutuhan komunikasi bisnis yang fleksibel dan cepat di 
era yang mengutamakan mobilitas dan efisiensi waktu.
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92 PENGANTAR APLIKASI KOMPUTER

Lync juga menyediakan integrasi yang erat dengan aplikasi lain dari 
Microsoft, seperti Microsoft Outlook dan Microsoft SharePoint. Pengguna 
dapat melihat status kehadiran rekan kerja langsung dari aplikasi-aplikasi 
ini, yang memudahkan koordinasi dan interaksi dalam pekerjaan. Selain 
itu, Lync mendukung berbagi layar atau dokumen selama panggilan suara 
atau video, sehingga memudahkan kolaborasi jarak jauh.

Aplikasi ini juga dirancang untuk memfasilitasi tenaga kerja yang 
bekerja secara mobile, memberikan mereka kemampuan untuk tetap 
terhubung meskipun berada di luar kantor. Lync tidak memerlukan virtual 
private network (VPN) untuk akses jarak jauh, memungkinkan koneksi 
yang lebih mudah dan cepat tanpa hambatan infrastruktur.

Microsoft Lync menawarkan platform komunikasi yang sangat dapat 
disesuaikan, memungkinkan perusahaan untuk menyesuaikan fitur-
fitur komunikasi sesuai dengan kebutuhan spesifik mereka. Aplikasi ini 
dapat digunakan oleh berbagai organisasi untuk mempercepat proses 
komunikasi, meningkatkan produktivitas, dan mempermudah kolaborasi 
antar tim yang terpisah oleh jarak.

Fungsi Microsoft Lync

Microsoft Lync adalah platform komunikasi yang dirancang untuk 
mempermudah interaksi di lingkungan profesional. Aplikasi ini 
menawarkan berbagai fitur untuk mendukung komunikasi efisien, mulai 
dari pesan instan hingga konferensi video, yang memudahkan kolaborasi 
tim. Adapun, beberapa fungsi utama dari Microsoft Lync yaitu:

1.	 Sarana chatting dan pesan instan
Microsoft Lync dapat digunakan sebagai sarana untuk berkomunikasi 
secara langsung melalui pesan teks atau chatting dengan rekan kerja, 
asalkan mereka juga menggunakan aplikasi yang sama. Fitur pesan 
instan ini memungkinkan komunikasi yang lebih cepat dibandingkan 
dengan cara-cara komunikasi tradisional seperti email, membuat 
kolaborasi tim lebih efisien dalam waktu yang singkat.



BAB VI
Google Docs

Google Docs

Google Docs adalah aplikasi pengolah kata berbasis web yang 
dikembangkan oleh Google. Aplikasi ini pertama kali dirilis pada tahun 
2006 dan merupakan bagian dari rangkaian alat perkantoran online yang 
ditawarkan oleh Google (Widayati, 2021). Dengan menggunakan Google 
Docs, pengguna dapat membuat, mengedit, dan menyimpan dokumen 
secara daring tanpa perlu mengunduh atau menginstal perangkat lunak 
tambahan.
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Seiring dengan perkembangan teknologi dan meningkatnya 
kebutuhan akan aksesibilitas, Google Docs memberikan solusi bagi 
pengguna yang membutuhkan aplikasi pengolah kata yang dapat diakses 
secara online dari perangkat apa pun yang terhubung dengan internet. 
Dokumen yang dibuat melalui Google Docs disimpan langsung di cloud 
Google Drive, memungkinkan pengguna untuk mengaksesnya kapan 
saja dan di mana saja.

Google Docs awalnya dimulai sebagai produk dari perusahaan Writely 
yang dibeli oleh Google pada tahun 2006. Writely sendiri adalah sebuah 
aplikasi pengolah kata berbasis web yang memungkinkan pengguna 
untuk menulis, menyimpan, dan berbagi dokumen secara online. Setelah 
diakuisisi oleh Google, aplikasi ini mengalami pengembangan lebih lanjut 
dan dinamai Google Docs.

Penggunaan Google Docs terus berkembang seiring dengan adopsi 
teknologi cloud computing. Dengan pengembangan berkelanjutan 
dan peningkatan fitur, Google Docs kini menjadi alat penting yang 
digunakan oleh banyak individu, pelajar, dan profesional di seluruh dunia. 
Keberhasilannya terletak pada kemudahan akses dan kemampuannya 
untuk memungkinkan pengguna bekerja secara kolaboratif dengan 
mudah.

Dengan keberhasilan yang terus berkembang, Google Docs kini 
menjadi salah satu aplikasi pengolah kata yang paling banyak digunakan 
di dunia, dan terus bersaing dengan aplikasi pengolah kata desktop 
tradisional, seperti Microsoft Word. Berbagai fitur canggih yang terus 
diperkenalkan memastikan bahwa Google Docs tetap relevan dan terus 
memenuhi kebutuhan pengguna di berbagai sektor. Kini, Google Docs 
bukan hanya sekadar alat pengolah kata, tetapi juga platform kolaboratif 
yang menyediakan berbagai layanan produktivitas yang dibutuhkan oleh 
pengguna di era digital.



BAB VII
Mozilla Firefox

Sejarah Mozilla Firefox

Mozilla Firefox merupakan salah satu peramban web yang dikembangkan 
oleh Mozilla Corporation dan pertama kali diluncurkan ke publik 
pada 9 November 2004. Peramban ini awalnya merupakan bagian dari 
Mozilla Application Suite yang kemudian dikembangkan lebih lanjut 
oleh Blake Ross dan Dave Hyatt (Abdillah, 2022). Keduanya berupaya 
menciptakan peramban yang lebih ringan, aman, dan mudah digunakan 
dibandingkan Internet Explorer yang saat itu mendominasi pasar. Dengan 
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peluncuran Firefox, Mozilla berhasil menarik perhatian publik dan media, 
termasuk pujian dari Forbes dan Wall Street Journal, karena menawarkan 
pengalaman menjelajah internet yang lebih baik dan aman.

Salah satu fitur unggulan yang membuat Firefox cepat populer adalah 
pemblokir pop-up bawaan dan kemampuan untuk menambahkan ekstensi 
guna memperluas fungsionalitas peramban. Target awal Firefox adalah 
meraih 10% pangsa pasar yang saat itu didominasi oleh Internet Explorer. 
Pada masa itu, Internet Explorer banyak dikritik karena masalah keamanan, 
ketidakpatuhan terhadap standar web, dan kerentanan terhadap spyware 
dan malware. Hal ini membuat banyak pengguna internet mencari 
alternatif, dan Firefox hadir sebagai solusi dengan menawarkan keamanan 
dan fitur yang lebih baik.

Seiring berjalannya waktu, Mozilla Firefox terus melakukan 
pengembangan dan pembaruan. Pada versi 3.7, meskipun sempat 
mengalami bug yang menyebabkan crash saat membuka halaman web 
berukuran besar dengan JavaScript, masalah tersebut segera diperbaiki. 
Pembaruan ini semakin memperkuat posisi Firefox di pasar peramban 
web, bahkan menyebabkan banyak pengguna Internet Explorer beralih 
ke Firefox karena stabilitas dan performa yang lebih baik.

Dengan inovasi yang berkelanjutan, Firefox terus bersaing di pasar 
peramban global. Upaya pengembangan yang fokus pada keamanan, 
kecepatan, dan fleksibilitas membuat Firefox menjadi salah satu peramban 
yang dipercaya oleh jutaan pengguna di seluruh dunia. Perjalanan panjang 
Firefox dari awal peluncurannya hingga menjadi salah satu peramban 
terkemuka menunjukkan komitmen Mozilla dalam menghadirkan 
teknologi yang aman dan ramah pengguna.



BAB VIII
Web Browser

Pengertian Web Browser

Web browser, atau peramban web, adalah perangkat lunak yang 
memungkinkan pengguna untuk mengakses, menelusuri, dan 
menampilkan informasi dari web (Abdulghani, 2020). Browser bekerja 
dengan cara mengirimkan permintaan ke server yang menyimpan 
informasi yang diminta, dan kemudian menampilkan hasilnya dalam 
bentuk halaman web atau konten lain, seperti gambar, video, atau 
dokumen. Fungsi utama dari browser adalah untuk menyajikan berbagai 
jenis konten yang ada di internet, dengan cara memproses data yang 
diterima dan menampilkan hasilnya pada perangkat pengguna.

Pada dasarnya, setiap kali pengguna memasukkan alamat URL 
atau klik tautan, browser mengirimkan permintaan ke server terkait. 
Setelah server mengirimkan kembali informasi yang diperlukan, browser 
memproses dan menampilkan data tersebut sesuai dengan format yang 
ditentukan, misalnya dalam bentuk teks, gambar, atau multimedia. Proses 
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ini memungkinkan pengguna untuk mengakses situs web atau aplikasi 
yang ada di dunia maya secara real-time.

Selain itu, web browser juga dapat digunakan untuk mengakses 
informasi yang tersimpan dalam jaringan pribadi atau berkas di sistem file 
lokal. Meskipun fungsi utama browser adalah untuk menjelajahi internet, 
browser juga memungkinkan untuk mengakses berbagai sumber daya 
lainnya, seperti jaringan intranet atau file yang disimpan di komputer 
pengguna. Browser berfungsi sebagai jembatan antara pengguna dan 
dunia informasi digital yang lebih luas, baik yang ada di internet maupun 
yang ada dalam jaringan pribadi.

Berbagai jenis web browser tersedia dengan berbagai fitur dan 
performa. Beberapa browser yang paling populer antara lain Google 
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari, dan Opera. Setiap 
browser memiliki karakteristiknya masing-masing, misalnya dari segi 
kecepatan, kustomisasi, privasi, serta dukungan ekstensi dan add-on. 
Meskipun ada perbedaan dalam fitur, kesemuanya memiliki tujuan yang 
sama, yaitu memungkinkan pengguna untuk menjelajahi dan mengakses 
berbagai sumber daya yang ada di internet.

Sejarah Web Browser

Sejarah web browser dimulai dengan penemuan pertama penjelajah web 
bernama WorldWideWeb yang diciptakan oleh Tim Berners-Lee pada 
tahun 1990. Penjelajah ini merupakan bagian integral dari pengembangan 
sistem World Wide Web itu sendiri (Abdulghani, 2020). Namun, nama 
“WorldWideWeb” kemudian diubah menjadi Nexus agar lebih mudah 
dikenal dan digunakan.

Meskipun menjadi yang pertama, penggunaannya terbatas pada 
kalangan pengembang dan ilmuwan komputer karena keterbatasan 
teknologi dan akses ke internet pada masa itu. Perkembangan selanjutnya 
membawa penemuan yang lebih revolusioner dalam dunia browser, yang 
membuka jalan bagi popularitas web di kalangan masyarakat luas.



BAB IX
Open Office

Pengertian Open Office

OpenOffice adalah perangkat lunak perkantoran berbasis open-source 
yang dapat digunakan secara gratis oleh siapa saja. Dikembangkan oleh 
Apache Software Foundation, OpenOffice menyediakan berbagai aplikasi 
yang dirancang untuk mendukung kebutuhan kerja di bidang administrasi 
dan pengolahan data. Karena bersifat open-source, OpenOffice dapat 
diunduh, digunakan, dan didistribusikan tanpa memerlukan lisensi resmi 
(Harianja, 2021).

Perangkat lunak ini pertama kali dikembangkan sebagai alternatif 
dari perangkat lunak perkantoran berbayar. OpenOffice hadir dengan 
tampilan yang sederhana dan mudah digunakan, sehingga dapat diakses 
oleh berbagai kalangan pengguna, baik individu maupun organisasi. 
Penggunaannya tidak terbatas pada sistem operasi tertentu karena 
OpenOffice dapat berjalan di berbagai platform seperti Windows, macOS, 
dan Linux.
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Sebagai sebuah suite aplikasi perkantoran, OpenOffice menyediakan 
berbagai fitur dasar yang mendukung aktivitas pengolahan dokumen, 
angka, dan presentasi. Pengembangan OpenOffice melibatkan 
banyak kontributor dari seluruh dunia yang terus memperbarui dan 
menyempurnakan perangkat lunak ini agar sesuai dengan perkembangan 
teknologi.

OpenOffice juga menggunakan format file terbuka yang memudahkan 
pertukaran dokumen antar pengguna. Dengan format tersebut, pengguna 
dapat menyimpan dan membuka dokumen tanpa bergantung pada format 
file tertentu. Hal ini menjadikan OpenOffice sebagai salah satu perangkat 
lunak perkantoran yang fleksibel dan mudah diakses.

Secara keseluruhan, OpenOffice menjadi pilihan populer di kalangan 
pengguna yang membutuhkan perangkat lunak perkantoran gratis dan 
mudah diakses. Dengan dukungan komunitas pengembang yang luas, 
OpenOffice terus berkembang sebagai solusi perangkat lunak perkantoran 
yang sederhana dan efektif.

Sejarah Open Office

OpenOffice memiliki perjalanan sejarah yang panjang dan menarik, dimulai 
dari masa sebelum internet berkembang, melewati puncak kejayaannya, 
hingga memasuki era modern dengan berbagai perkembangan dan 
percabangan. Berikut ini adalah gambaran lebih detail mengenai sejarah 
OpenOffice.

1.	 Awal Mula dan StarOffice (1980-an–1999)
Perjalanan OpenOffice bermula dari pendirian perusahaan 
StarDivision GmbH di Jerman pada tahun 1985 oleh Gothar Koch dan 
Andreas Heiss. Setahun kemudian, mereka meluncurkan StarOffice 
1.0 yang menjadi fondasi awal dari pengembangan perangkat lunak 
perkantoran inovatif. StarOffice terus mengalami perkembangan 
signifikan, terutama pada tahun 1994 dengan hadirnya versi 3.0 yang 
memiliki peningkatan kompatibilitas terhadap Microsoft Office. 



BAB X
Google Classroom

Platform Google Classroom

Google Classroom, atau dalam bahasa Indonesia disebut Ruang Kelas 
Google, merupakan platform pembelajaran terpadu yang dirancang untuk 
mendukung berbagai tingkat pendidikan. Platform ini bertujuan mengatasi 
tantangan dalam pembuatan, distribusi, dan pengelompokan tugas 
secara digital tanpa menggunakan kertas. Awalnya, Google Classroom 
diluncurkan sebagai bagian dari Google Apps for Education dan mulai 
tersedia untuk umum pada 12 Agustus 2014. Aplikasi ini memungkinkan 
terciptanya ruang kelas virtual yang mempermudah interaksi antara guru 
dan siswa dalam proses pembelajaran secara lebih mendalam tanpa tatap 
muka langsung, sekaligus mendukung upaya ramah lingkungan dengan 
mengurangi penggunaan kertas (Hapsari, 2019).

Berikut adalah pengertian Google Classroom dari beberapa sumber 
buku:
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1.	 Corbyn (2019) menyatakan bahwa Google Classroom merupakan 
platform pembelajaran terpadu yang dikembangkan oleh Google 
untuk sekolah, dengan tujuan mempermudah pembuatan, distribusi, 
dan pengelolaan tugas secara digital tanpa menggunakan kertas.

2.	 Iskandar dkk. (2020) menjelaskan bahwa Google Classroom adalah 
platform pembelajaran yang dirancang untuk mendukung kegiatan 
pendidikan dengan mengatasi kesulitan dalam pembuatan tugas 
secara paperless.

Dari kedua pendapat tersebut, dapat disimpulkan bahwa Google 
Classroom adalah platform pembelajaran daring yang mendukung proses 
belajar tanpa menggunakan kertas. Google Classroom adalah layanan 
berbasis internet yang disediakan oleh Google sebagai sistem e-learning. 
Aplikasi ini memungkinkan terciptanya kelas virtual atau ruang kelas 
daring.

Selain itu, Google Classroom berfungsi sebagai media untuk 
mendistribusikan tugas, mengumpulkan tugas, hingga memberikan 
penilaian. Layanan ini dirancang untuk mempermudah guru dalam 
membuat dan membagikan tugas kepada siswa secara digital tanpa kertas, 
sehingga lebih ramah lingkungan.

Guna menggunakan aplikasi ini, pengguna harus memiliki akun 
Google. Google Classroom diperkenalkan sebagai bagian dari Google 
Apps for Education (GAFE) sejak 12 Agustus 2014 dan dapat diakses 
oleh siapa saja yang memiliki Google Apps for Education, yang mencakup 
berbagai alat produktivitas gratis seperti Gmail, Google Dokumen, dan 
Google Drive.

Fungsi dan Manfaat Platform Google 
Classroom

Google Classroom memberikan kemudahan bagi guru dan siswa dalam 
menjalankan proses belajar mengajar dengan lebih optimal. Kemudahan ini 
muncul karena guru dan siswa dapat mengumpulkan tugas, membagikan 



BAB XI
Adobe Photoshop

Pengertian Adobe Photoshop

Adobe Photoshop adalah perangkat lunak penyunting grafis yang paling 
populer dan banyak digunakan di dunia (Mukhtar, 2018). Aplikasi ini 
dikembangkan oleh Adobe Inc. dan dirancang untuk memungkinkan 
pengguna mengedit dan memanipulasi gambar dengan cara yang 
sangat mendetail. Photoshop digunakan oleh berbagai profesi, mulai 
dari desainer grafis, fotografer, ilustrator, hingga pengembang web. 
Kemampuan perangkat lunak ini untuk menangani berbagai jenis media 
visual membuatnya sangat serbaguna dalam menciptakan berbagai jenis 
karya seni dan desain.

Dengan Photoshop, pengguna dapat bekerja dengan berbagai format 
gambar, seperti raster dan vektor, serta memiliki akses ke berbagai alat dan 
fitur canggih yang memungkinkan pengeditan gambar secara profesional. 
Misalnya, Photoshop menyediakan alat pemilihan, penghapusan, dan 
retouching gambar, serta kemampuan untuk bekerja dengan layer, yang 
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memungkinkan pengguna membuat pengeditan tanpa merusak gambar 
asli. Program ini juga dilengkapi dengan fitur untuk menambahkan teks, 
efek visual, dan bahkan menggambar menggunakan alat menggambar 
seperti pensil dan kuas.

Selain itu, Photoshop juga memiliki berbagai fitur canggih untuk 
pengeditan warna, penyesuaian kontras, kecerahan, serta pengaturan 
saturasi gambar. Dengan menggunakan fitur-fitur ini, pengguna dapat 
memanipulasi gambar sesuai kebutuhan, menciptakan efek artistik, 
atau mengoreksi foto agar tampak lebih menarik. Photoshop juga sering 
digunakan untuk mengubah ukuran, memotong, dan mengonversi gambar 
menjadi berbagai format untuk digunakan di media digital atau cetak.

Meskipun Photoshop memiliki berbagai alat yang kuat dan beragam, 
penggunaannya membutuhkan pemahaman yang baik agar bisa 
menggunakannya secara efektif. Pemula mungkin akan merasa terbebani 
dengan banyaknya fitur yang tersedia, namun dengan latihan, mereka 
dapat memanfaatkan seluruh potensi dari program ini. Dengan tutorial 
yang tepat, pengguna bisa belajar untuk menguasai dasar-dasar Photoshop, 
seperti menggambar, melukis, mengedit foto, dan menciptakan desain 
grafis yang menarik.

Membuat Gambar Baru

Guna memulai proyek di Adobe Photoshop, langkah pertama adalah 
membuat gambar baru dengan menyesuaikan berbagai pengaturan seperti 
dimensi, resolusi, mode warna, dan latar belakang (Huda, 2021). Langkah-
langkah berikut akan membantu dalam membuat gambar baru yang sesuai 
dengan kebutuhan desain.

1.	 Buka Photoshop pada komputer
Langkah pertama adalah membuka aplikasi Photoshop di komputer 
Anda. Untuk pengguna Windows, pengguna dapat menemukan 
aplikasi ini di menu “Start”. Sementara itu, bagi pengguna Mac, 
Photoshop dapat ditemukan dalam folder “Applications”. Setelah 



BAB XII
One Notes

Pengertian One Notes

OneNote adalah aplikasi pembuatan catatan digital yang dirancang untuk 
memudahkan pengguna dalam menyimpan dan mengelola berbagai 
informasi penting dalam satu tempat (Nur’aini, 2022). Aplikasi ini 
memungkinkan pengguna untuk mencatat berbagai hal, baik itu riset, 
rencana, ataupun informasi lainnya yang diperlukan dalam kehidupan 
sehari-hari. OneNote menyediakan antarmuka yang fleksibel dan mudah 
digunakan, memungkinkan pengguna untuk membuat catatan secara 
bebas sesuai dengan kebutuhan mereka.

OneNote adalah aplikasi pembuatan catatan digital yang dikembangkan 
untuk membantu pengguna dalam menyimpan, mengorganisir, dan 
mengelola informasi penting dalam satu tempat yang terpusat. Aplikasi 
ini memungkinkan pengguna untuk mencatat berbagai hal, seperti ide, 
rencana, riset, atau catatan lainnya, yang dibutuhkan dalam kehidupan 
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sehari-hari. OneNote menawarkan kemudahan dalam mengelola informasi 
dengan antarmuka yang sederhana dan fleksibel.

Buku catatan di OneNote bersifat digital, yang berarti pengguna tidak 
perlu khawatir kehabisan kertas. Pengguna dapat menulis, menggambar, 
serta menyisipkan berbagai elemen lain seperti gambar, audio, dan video 
ke dalam catatan mereka. Dengan fitur ini, OneNote menjadi alat yang 
sangat berguna untuk menyusun dan mencatat berbagai jenis informasi 
secara lebih terstruktur.

Selain sebagai tempat untuk menyimpan catatan, OneNote juga 
memungkinkan pengguna untuk mengatur catatan dalam berbagai tab 
dan halaman. Hal ini memudahkan pengguna dalam mengelompokkan 
informasi berdasarkan topik atau kategori tertentu, sehingga catatan yang 
dibuat dapat lebih mudah dicari dan diakses. Sistem pengorganisasian 
ini menjadikan OneNote alat yang efisien untuk mencatat berbagai hal 
dengan cara yang lebih terorganisir.

OneNote juga mendukung kolaborasi antara pengguna. Dengan 
fitur berbagi catatan, pengguna dapat bekerja sama dengan orang 
lain, baik dalam lingkungan profesional maupun pendidikan. Fitur ini 
memungkinkan pengguna untuk berbagi catatan dalam waktu nyata, 
sehingga mempermudah komunikasi dan pertukaran informasi di antara 
tim atau kelompok.

Aplikasi ini juga menyimpan catatan secara online, yang 
memungkinkan pengguna mengakses catatan mereka kapan saja dan 
di mana saja. Dengan kemampuan untuk disinkronkan di berbagai 
perangkat, seperti komputer, ponsel, dan tablet, OneNote memberikan 
fleksibilitas penuh bagi penggunanya untuk tetap terhubung dengan 
informasi mereka, baik di rumah, di kantor, maupun saat bepergian 
(Blegur, 2022).



BAB XIII
Microsoft Teams

Sejarah Perkembangan Microsoft Teams

Microsoft Teams merupakan platform kolaborasi yang dikembangkan oleh 
Microsoft dan pertama kali diumumkan pada 14 Maret 2017 dalam sebuah 
acara di New York. Aplikasi ini berawal dari ajang hackathon internal di 
Microsoft dan kemudian dipimpin oleh Brian MacDonald sebagai Wakil 
Presiden Korporat Microsoft (Nafisah, 2021).
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Sebelumnya, pada 4 Maret 2016, Microsoft sempat mempertimbangkan 
untuk mengakuisisi Slack dengan tawaran sebesar $8 miliar. Namun, Bill 
Gates menolak rencana tersebut karena lebih mendukung pengembangan 
Skype for Business. Akhirnya, pada 2 November 2016, Microsoft 
mengumumkan bahwa Teams akan menjadi pesaing Slack di pasar aplikasi 
komunikasi dan kolaborasi.

Peluncuran Microsoft Teams mendapat perhatian karena Microsoft 
sudah memiliki basis pelanggan yang kuat melalui layanan Office 365. 
Banyak perusahaan yang telah berlangganan Office 365 lebih memilih 
Teams dibandingkan Slack karena tidak perlu mengeluarkan biaya 
tambahan. Namun, pada awal kemunculannya, Microsoft Teams belum 
mendukung akses dari akun yang tidak berlangganan, sehingga membuat 
para pekerja lepas dan usaha kecil menengah (UKM) tetap menggunakan 
Slack. Sebagai respons, Slack memperkuat integrasinya dengan layanan 
Google untuk mempertahankan pangsa pasar.

Microsoft terus melakukan pengembangan pada Teams, termasuk 
menggantikan Microsoft Classroom di Office 365 Education pada 3 Mei 
2017. Kemudian pada 7 September 2017, pengguna mulai menerima 
pemberitahuan bahwa Skype for Business digantikan oleh Microsoft 
Teams, yang kemudian dikonfirmasi pada konferensi tahunan Microsoft 
pada 25 September 2017. Salah satu perkembangan penting terjadi pada 
12 Juli 2018 ketika Microsoft merilis versi gratis Teams yang menyediakan 
berbagai fitur komunikasi tanpa biaya, meskipun dengan beberapa batasan 
jumlah anggota dan kapasitas penyimpanan.

Perkembangan pengguna Microsoft Teams pun terus meningkat. 
Pada Juli 2019, jumlah pengguna aktif mencapai 13 juta, dan pada 
November 2019 melonjak menjadi 20 juta pengguna. Microsoft terus 
menghadirkan inovasi, termasuk fitur “Walkie Talkie” yang dirilis pada 
awal 2020, memungkinkan pengguna berkomunikasi lebih fleksibel 
melalui pesan suara. Dengan pengembangan berkelanjutan, Microsoft 
Teams semakin mengukuhkan posisinya sebagai platform kolaborasi yang 
andal di berbagai sektor industri.



BAB XIV
Coreldraw

Definisi CorelDraw

CorelDraw adalah perangkat lunak desain grafis berbasis vektor yang 
digunakan untuk menciptakan ilustrasi, gambar, dan desain visual lainnya. 
Dikembangkan oleh Corel Corporation, perangkat lunak ini pertama 
kali dirilis pada tahun 1985 dan sejak itu menjadi salah satu alat desain 
grafis yang populer di kalangan profesional. CorelDraw memungkinkan 
pengguna untuk membuat desain yang dapat diskalakan, sehingga elemen 
desain seperti logo atau ilustrasi tetap jelas dan tajam meskipun diperbesar 
atau diperkecil (Awwali, 2011).

Sebagai perangkat lunak berbasis vektor, CorelDraw berbeda dengan 
aplikasi pengolah gambar berbasis piksel, seperti Photoshop. Dalam 
desain vektor, gambar digambarkan menggunakan garis, titik, dan bentuk 
matematis, yang memungkinkan desain tetap tajam tanpa tergantung pada 
resolusi. Hal ini menjadikan CorelDraw sangat ideal untuk pembuatan 
materi pemasaran, seperti brosur, spanduk, dan iklan, yang sering 
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kali memerlukan elemen desain yang dapat diubah ukurannya tanpa 
kehilangan kualitas.

CorelDraw menyediakan berbagai alat desain yang dapat digunakan 
untuk menciptakan gambar bebas, grafik tipografi, hingga desain berbasis 
bentuk geometri. Fitur-fiturnya mendukung berbagai aspek desain, seperti 
pengolahan warna, efek, dan pengaturan layer, memungkinkan pengguna 
untuk mengontrol setiap elemen desain dengan presisi yang tinggi.

Perangkat lunak ini digunakan oleh desainer grafis profesional 
di berbagai bidang, termasuk percetakan, desain web, ilustrasi digital, 
dan produksi media lainnya. Meskipun lebih banyak digunakan dalam 
konteks desain grafis berbasis vektor, CorelDraw juga menyediakan fitur 
pengolahan gambar raster dan mendukung pengimporan dan ekspor 
berbagai format file grafis, memungkinkan pengguna untuk berkolaborasi 
dengan perangkat lunak lainnya.

Secara keseluruhan, CorelDraw adalah perangkat lunak desain grafis 
yang powerful dan serbaguna, yang menawarkan berbagai alat dan fitur 
untuk mendukung proses kreatif dalam menghasilkan desain berkualitas 
tinggi.

Sejarah CorelDraw

CorelDraw, perangkat lunak desain grafis yang kini dikenal luas, bermula 
dari sebuah perjalanan panjang yang dimulai oleh Michael Cowpland. 
Cowpland, seorang insinyur dan pengusaha asal Inggris, mendirikan Corel 
Corporation pada tahun 1985 setelah pengalaman sebelumnya dengan 
perusahaan telekomunikasi Mitel Corporation yang sukses pada 1970-an 
hingga awal 1980-an. Meskipun Mitel Corporation mengalami kesulitan 
manajerial dan akhirnya diakuisisi oleh British Telecom, Cowpland tidak 
menyerah dan memilih untuk mengalihkan fokus ke pengembangan 
perangkat lunak, yang kelak akan dikenal dengan nama CorelDraw (Rais, 
2018).



BAB XV
AutoCAD

Sejarah AutoCAD

AutoCAD pertama kali diluncurkan pada Desember 1982 oleh Autodesk, 
Inc. sebagai perangkat lunak desain berbantuan komputer (CAD). Pada 
awalnya, AutoCAD hadir untuk menggantikan teknik manual dalam 
menggambar dan merancang, dengan tujuan memberikan solusi yang 
lebih cepat, akurat, dan efisien. Versi pertama AutoCAD dikembangkan 
untuk berjalan pada sistem operasi DOS, yang saat itu populer digunakan 
di komputer pribadi. Program ini memungkinkan para drafter dan 
perancang untuk membuat gambar teknik dalam bentuk dua dimensi 
(2D) dengan menggunakan komputer, yang mengurangi ketergantungan 
pada gambar manual yang memakan waktu (Ashfahani, 2016).

Seiring waktu, AutoCAD berkembang dengan pesat dan mengalami 
berbagai pembaruan fitur yang meningkatkan kemampuan program ini. 
Pada versi-versi berikutnya, Autodesk mulai menambahkan kemampuan 
untuk desain tiga dimensi (3D), memungkinkan para penggunanya untuk 
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menggambar objek lebih kompleks dan realistis. Fitur-fitur ini menjadikan 
AutoCAD semakin menarik bagi para profesional di berbagai bidang, 
mulai dari arsitektur hingga teknik mesin, karena memungkinkan mereka 
untuk bekerja lebih cepat dan lebih akurat dalam menghasilkan desain.

AutoCAD terus berinovasi dengan menambahkan berbagai fitur 
canggih, seperti kemampuan untuk mengelola proyek desain besar dan 
kompleks serta alat bantu yang memudahkan pembuatan gambar teknik 
yang lebih terperinci. AutoCAD juga memperkenalkan kemampuan 
berbasis cloud untuk mempermudah kolaborasi antara tim desain yang 
bekerja dari lokasi yang berbeda. Fitur-fitur ini membantu mempercepat 
proses desain, mempermudah revisi, dan memungkinkan akses ke file 
desain secara real-time.

Pada tahun-tahun berikutnya, AutoCAD semakin disesuaikan 
dengan kebutuhan berbagai industri. Berbagai modul dan aplikasi khusus 
dikembangkan untuk memenuhi tuntutan bidang seperti arsitektur, teknik 
sipil, dan desain produk. AutoCAD menjadi standar industri untuk desain 
dan perencanaan teknis, karena dapat digunakan oleh profesional di 
berbagai disiplin ilmu, dari pembangunan gedung hingga pembuatan 
produk-produk teknik yang rumit.

Saat ini, AutoCAD tetap menjadi salah satu perangkat lunak CAD 
paling populer di dunia. Autodesk terus melakukan pembaruan dan 
penyesuaian agar AutoCAD tetap relevan dengan kemajuan teknologi 
dan kebutuhan industri. Sejarah panjang AutoCAD ini mencerminkan 
kontribusinya yang besar terhadap dunia desain dan rekayasa, serta 
bagaimana perangkat lunak ini telah membantu mempermudah dan 
mempercepat pekerjaan para profesional di seluruh dunia.

Pengertian AutoCAD

AutoCAD adalah perangkat lunak desain berbantuan komputer (CAD) 
yang dikembangkan oleh Autodesk, Inc. Sejak pertama kali diluncurkan 
pada tahun 1982, AutoCAD telah menjadi salah satu alat paling penting 
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